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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

DECRETO n. 14.666, DE 9 DE MARCO DE 2021.

Disp6e sobre a competéncia, aprova a Estrutura
Basica e o Regimento Interno da Secretaria-Executiva
de Compras Governamentais e da outras
providéncias.

MARCOS MARCELLO TRAD, Prefeito de Campo
Grande, capital de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuigées que lhe
confere o inciso VI e VI, alinea “a” do art. 67, da Lei Orgénica do
Municipio e tendo em vista o disposto no artigo 16-A, alinea “a” da Lei
5.793, de 03 de janeiro de 2017, alterada pela Lei 6.562, de 25 de
fevereiro de 2021.

DECRETA:

CAPITULO |
DA SECRETARIA-EXECUTIVA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

SEGAO |
DA FINALIDADE

Art. 12 A  Secretaria-Executiva de  Compras
Governamentais, 6rgao da Administragdo Publica Direta do Poder
Executivo Municipal, tem como finalidade a coordenagdo, o
gerenciamento e a execugdo centralizada das atividades voltadas a
atender as demandas dos érgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta, mediante a realizagdo dos procedimentos
administrativos de compras governamentais para a aquisigéo de bens e
contratacdo de servigos, alienagdes, publicidade, obras e servigos de
engenharia, nos termos do disposto na Lei n. 5.793, de 03 de janeiro de
2017, alterada pela Lei n. 6.562, de 25 de fevereiro de 2021.

SECAO I
DA COMPETENCIA

Art. 22 A  Secretaria-Executiva de  Compras
Governamentais, para consecugao de suas finalidades, compete:

| - centralizar a realizagdo dos procedimentos licitatérios
de interesse dos d6rgaos/entidades da Administragao Municipal,

Il - centralizar a realizagédo dos procedimentos de compras
diretas dos 6rgaos/entidades da Administragcdo Municipal;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO GRANDE
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

Il - implementar as atividades de padronizagdo das
especificagcdes de materiais e servigos;

IV - a proposigdo de normas e metodologia para a
padronizagdo dos processos e procedimentos de compras no dmbito do
Poder Executivo Municipal;

V - a organizagdo, a gestdo e a atualizagéo do cadastro
de fornecedores, divulgando aqueles impedidos de licitar e contratar com
a Administragcéo Publica;

VI - o gerenciamento do sistema de registros de pregos
para aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos comuns de uso
geral dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal;

VIl - coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades
desenvolvidas pelas suas superintendéncias;

VIl - articular-se periodicamente com os Secretarios
Municipais e Dirigentes de Autarquias e Fundagdes visando a otimizagéo
e a celeridade nos processos licitatérios;

IX - manter o Prefeito Municipal informado das atividades
desenvolvidas pela Secretaria-Executiva de Compras Governamentais;

X - autorizar a abertura de processos licitatérios relativos
as compras governamentais do Municipio de Campo Grande;

Xl - homologar os resultados das licitagbes relativas ao
sistema de registro de pregos, no caso de delegagdo por parte do chefe
do Poder Executivo Municipal;

XII - estabelecer, em conjunto com as Superintendéncias,
procedimentos e medidas necessarias para o desenvolvimento eficaz dos
trabalhos realizados pela Secretaria-Executiva de  Compras

Governamentais;

XIII - decidir a respeito dos recursos e sangdes aplicadas
no &mbito dos procedimentos licitatérios;

XIV - decidir a respeito dos recursos e sangdes aplicadas
no ambito das atas de registros de precos;

XV - administrar os recursos humanos, materiais e
financeiros disponibilizados para a Secretaria-Executiva,
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responsabilizando-se, nos termos da Lei, pelos atos que assinar ordenar
ou praticar,

XVI - velar pela observancia dos principios constitucionais
e administrativos, das normas gerais e especificas e da ordem dos
trabalhos nos procedimentos licitatérios, dos registros de pregos e outros
procedimentos realizados pela Secretaria-Executiva;

XVII - exercer outras competéncias correlatas a sua area
de atuacéo e que Ihe forem delegadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo unico. Excetuam-se da competéncia desta
Secretaria-Executiva de Compras Governamentais os procedimentos que
a legislacao especifica atribuir competéncia para a promogéo da licitagao
a outro 6rgdo ou entidade que ndo seja desta, ficando todas as fases e
etapas do procedimento licitatério a cargo do é6rgéo ou entidade ao qual
foi conferida a mencionada atribuigéo.

CAPITULO II

SECAOI
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 32 A  Secretaria-Executiva de  Compras
Governamentais para desempenho de suas atividades, tem a seguinte
estrutura basica:

| - Assessoria de Planejamento;

Il - Assessoria Administrativa, Financeira e de Pessoal,
Il - Superintendéncia de Licitagdes e Compras Diretas:
a) Coordenadoria de Cadastro de Fornecedores;

b) Coordenadoria de Padronizagao;

c) Coordenadoria de Andlise Processual,

d) Coordenadoria de Compras Diretas;

e) Coordenadoria de Pesquisa de Precos;

f) Coordenadoria de Editais;

g) Coordenadoria de Processamento das Licitagdes.
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IV — Superintendéncia Juridica de Licitagdes:
a) Coordenadoria de Relagdes Institucionais.
V — Superintendéncia do Sistema de Registro de Precos:

a) Coordenadoria de Planejamento do Sistema de
Registro de Precos;

b) Coordenadoria de Analise e Elaboragdo de Estudos

Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia;
c) Coordenadoria de Execugdo das Atas de Registro de

Precos;

d) Coordenadoria de Analise de Termos Aditivos e
Apostilamentos das Atas de Registro de Pregos.

VI - Superintendéncia de Licitagdes de Obras e Servigos

de Engenharia:
a) Coordenadoria de Analise Inicial de Processos

Administrativos;
b) Coordenadoria de Analise de Habilitagao;
c) Coordenadoria de Analise de Proposta.

i CAPITULO Ill )
DAS COMPETENCIAS DAS ASSESSORIAS, SUPERINTENDENCIAS E
COORDENADORIAS

SECAO|
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 4° A Assessoria de Planejamento, diretamente
subordinada ao Secretario-Executivo de Compras Governamentais,
compete:

| - planejar, supervisionar, controlar, orientar e coordenar
a execucdo das atividades relacionadas a gestdo de projetos da
Secretaria-Executiva de Compras Governamentais;

Il - desempenhar outras atividades que l|he forem
atribuidas pelo Secretario-Executivo de Compras Governamentais.
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Subsecao |
Da Assessoria Administrativa,
Financeira e de Pessoal

Art. 52 A Assessoria Administrativa, Financeira e de
Pessoal, diretamente subordinada ao Secretario-Executivo de Compras
Governamentais, compete:

| - protocolar, receber e distribuir processos e
documentacdes  diversas oriundos de outros  6rgdos  as
Superintendéncias;

Il - buscar solugbes de rotina as necessidades dos
diversos setores da Secretaria-Executiva de Compras Governamentais;

Ill - recepcionar as pessoas e providenciar a triagem
devida;

IV - gerar minuta e tramitar documentagéo via e-doc;

V - controlar e receber as folhas de frequéncia dos
servidores lotados na Secretaria-Executiva de Compras Governamentais
e demais documentos.

VI - desempenhar outras atividades que lhe forem
atribuidas pelo Secretario-Executivo de Compras Governamentais.

) SEGAOII _
DA SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES E COMPRAS DIRETAS

Art. 62 A Superintendéncia de Licitagdes e Compras
Diretas, diretamente subordinada ao Secretario-Executivo de Compras
Governamentais, compete gerenciar e supervisionar as atividades
desenvolvidas pelas coordenadorias ligadas a esta e manter relagéo
direta com os setores de compras dos demais érgaos da Administragao
Direta e Indireta, visando o aprimoramento dos métodos e mecanismos
para a melhoria dos procedimentos de compras governamentais no
Municipio de Campo Grande.

§ 12 O Superintendente de Licitagdes e Compras Diretas
tera por competéncia a escolha da modalidade licitatéria, com excegéo
dos processos que envolvam obras e servicos de engenharia.

§ 22 Os procedimentos para apuragéo de
responsabilidade relativos aos atos praticados durante os procedimentos
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licitatérios deverdo ser decididos pelo Superintendente de Licitagbes e
Compras Diretas.

§ 32 Ao Superintendente de Licitagdes e Compras Diretas
cabera executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo
Secretario-Executivo de Compras Governamentais.

Subsecao |
Da Coordenadoria de Cadastro de Fornecedores

Art. 72 A Coordenadoria de Cadastro de Fornecedores,
diretamente subordinada a Superintendéncia de Licitagbes e Compras
Diretas, compete:

| - administrar, controlar, organizar o funcionamento e a
manutencdo do cadastro de fornecedores do Municipio de Campo
Grande;

Il - atualizar o cadastro de fornecedores, divulgando
aqueles impedidos de licitar e contratar com a Administragéo Publica;

Ill - analisar as documentagdes anexadas pelas empresas
no sistema E-fornecedor, para fim de cadastro ou atualizagao cadastral

IV - analisar o Cadastro Simplificado das empresas
interessadas em participar de compras diretas;

V - comunicar aos interessados o deferimento ou
indeferimento do pedido de cadastro;

VI - analisar e emitir declaragao aos fornecedores aptos a
participarem de licitagdo na modalidade tomada de precos;

VII - efetuar diligéncias, caso necessario, quanto a
documentacao ou quanto a idoneidade das empresas;

VIII - emitir Certificado de Registro Cadastral da empresa,
em conformidade com as normas e procedimentos adotados pelo
Municipio de Campo Grande;

IX - prestar informagdes para dirimir ddvidas dos
fornecedores e secretarias;

X - prestar auxilio, quando  solicitado, as
Superintendéncias e Coordenadorias da Secretaria-Executiva de
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Compras Governamentais visando subsidiar esclarecimentos no ambito
de sua atuacao;

XI - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Subsecao Il
Da Coordenadoria de Padronizacao

Art. 82 A Coordenadoria de Padronizagéo, diretamente
subordinada & Superintendéncia de Licitagbes e Compras Diretas,
compete:

I - realizar a correta padronizagédo, catalogagédo e
classificacdo dos materiais e servigos, apés os estudos técnicos
necessarios;

Il - orientar os servidores que atuam nos setores de
compras dos oérgdos demandantes, quanto ao procedimento para
solicitacéo de criagdo de novo item, bem como no auxilio & busca de item

previamente cadastrado;

Il - andlise dos estudos técnicos preliminares e termos de
referéncia no que diz respeito ao item padronizado;

IV - promover pesquisas junto as unidades técnicas dos
6rgaos demandantes, a fim de esclarecer as necessidades destes;

V - prestar subsidio aos pregoeiros quando da analise de
impugnacéao referentes a especificagdo de materiais ou servigos, e se
necessario, promover a alteragao do item cadastrado;

VI - prestar auxilio, quando solicitado, as
Superintendéncias e Coordenadorias da Secretaria-Executiva de
Compras Governamentais visando subsidiar esclarecimentos no ambito
de sua atuacgao;

VIl - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Subsecao lll
Da Coordenadoria de Analise Processual

Art. 92 A Coordenadoria de Andlise Processual,
diretamente subordinada a Superintendéncia de Licitagbes e Compras
Diretas, compete:
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| - analisar os estudos técnicos preliminares e termos de
referéncia encaminhados pelos 6rgaos e entidades do municipio, visando
subsidiar a elaboracéo de edital de abertura de procedimentos licitatérios,
inclusive dos referidos documentos elaborados pela Superintendéncia do
Sistema de Registro de Pregcos e os que visem abertura de
credenciamentos;

Il - verificar a adequacao das justificativas, do quantitativo
solicitado, motivacdo e demais exigéncias legais pertinentes ao objeto
que se pretende licitar;

Ill - orientar os érgéaos e entidades demandantes, quanto
a possiveis corregdes e adequagdes necessarias;

IV - verificar se os processos administrativos
encaminhados a Secretaria-Executiva de Compras Governamentais estao
devidamente instruidos, bem como a analise das reservas orcamentarias
pertinentes;

V - analisar os processos administrativos encaminhados a
Secretaria-Executiva de Compras Governamentais referentes as adesées
das atas de registro de pregos de outros 6rgéos e entidades dos quais a
Administragao Municipal ndo tenha participado;

VI- emitir nota técnica detalhada sobre a analise
processual realizada;

VII - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Subsecgao IV
Da Coordenadoria de Compras Diretas

Art. 10. A Coordenadoria de Compras Diretas,
diretamente subordinada a Superintendéncia de Licitagbes e Compras
Diretas, compete:

| - analisar os estudos técnicos preliminares e termos de
referéncia encaminhados pelos érgédos e entidades do municipio, visando
subsidiar as compras diretas, seja por dispensa de licitagdo ou
inexigibilidade, ressalvados os procedimentos que visem o
credenciamento;

II- orientar os 6rgaos e entidades demandantes, quanto a
possiveis corregées e adequagbes necessarias,
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Il - no caso de processos oriundos de demandas
judiciais, verificar a permanéncia da emergencialidade para o
cumprimento da decisdo, e em caso negativo, devolver o processo ao
6rgao demandante, antes da realizagdo de pesquisa de pregos, para as
providéncias necessarias,;

IV - verificar a adequacgao da instrugéo processual quanto
ao atendimento das exigéncias legais nas compras diretas de dispensas e
inexigibilidade de licitagéo;

V - promover a divulgacao das dispensas de licitagdo por
meio do sistema de disputa eletronica, informando a descricdo dos
elementos que constituem o objeto, requisitos exigidos e data e horario
limite para recepgao das propostas de pregos;

VI - proceder a apuracao da melhor proposta;

VIl - conferir o atendimento das especificagdes do objeto
ofertado;

VIIl - emitir o respectivo relatério de classificagdo dos
fornecedores participantes da disputa eletronica com apuragdo do
resultado;

IX - verificar a regularidade fiscal e trabalhista de todas as
compras diretas;

X - repetir a disputa eletrénica, quando necessario;
XI - realizar diligéncias, quando necessario;

XIl - devolver ao érgao demandante os processos que
necessitarem de saneamento ou que tiverem a disputa eletrénica
fracassada ou deserta;

XIll - emitir nota técnica detalhada sobre a analise
processual realizada,;

XIV - incluir as informagdes necessarias relativas aos
procedimentos de compras diretas no Portal da Transparéncia do
Municipio de Campo Grande;

XV - prestar auxilio, quando solicitado, as
Superintendéncias e Coordenadorias da Secretaria-Executiva de
Compras Governamentais, visando subsidiar esclarecimentos no ambito
de sua atuacéo;
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XVI - executar outras atividades que Ihe forem atribuidas.

Paragrafo unico. Os procedimentos para apuragdo de
responsabilidade relativos aos atos praticados durante os procedimentos
de compras diretas deverdo ser instaurados pelo Coordenador desta

coordenadoria.

Subsecao V
Da Coordenadoria de Pesquisa de Precos

Art. 11. A Coordenadoria de Pesquisa de Pregos,
diretamente subordinada a Superintendéncia de Licitagbes e Compras
Diretas, compete:

| - realizar pesquisas de pregos dos itens solicitados
pelos 6rgdos do municipio, visando subsidiar os processos licitatorios e
de compras diretas, em obediéncia as instrugdes normativas pertinentes a
matéria e emitir relatério sobre a metodologia utilizada, ressalvado os
casos em que ha necessidade de conhecimento técnico especifico para a
correta realizagdo das pesquisas;

Il - elaborar e emitir mapa comparativo de pregos para
subsidiar a reserva orgamentaria, referéncia de pregcos ou pregos
maximos nos processos licitatérios e nas compras diretas;

- prestar auxilio, quando solicitado, as
Superintendéncias e Coordenadorias da Secretaria-Executiva de
Compras Governamentais, visando subsidiar esclarecimentos no ambito
de sua atuacao;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas.

Subsecao VI
Da Coordenadoria de Editais

Art. 12. A Coordenadoria de Editais, diretamente
subordinada a Superintendéncia de Licitagbes e Compras Diretas,
compete:

| - elaborar as minutas dos editais e seus anexos, com
base nos estudos técnicos preliminares e termos de referéncias e/ou
projetos basicos devidamente aprovados pelos respectivos ordenadores
de despesas dos 6rgaos demandantes;
















































